附件2

安全培训机构安全培训检查表

被检查安全培训机构：

	分类
	内容与要求
	检查项目
	执法依据及处罚标准
	检查结果

	培

训

条

件

情

况
	管理制度
	查相关制度：学员考核、培训登记、档案管理、过程控制、经费管理、后勤保障等制度。
	《安全生产培训管理办法》第三十四条安全培训机构有下列情形之一的，责令限期改正，处1万元以下的罚款；逾期未改正的，给予警告，处1万元以上3万元以下的罚款；

1.不具备安全培训条件的；

    2.未按照统一的培训大纲组织教学培训的；

3.未建立培训档案或者培训档案管理不规范的；

安全培训机构采取不正当手段，故意贬低、诋毁其他安全培训机构的，依照前款规定处罚


	

	
	教学场地及设施设备
	①有固定、独立和相对集中且能够满足60人以上规模培训需要的教学及后勤保障设施。

②查看各工种实训场地条件(查看各工种实训教学设备。
	
	

	
	师资队伍及教师资格证书
	人员
	是否配备3名以上专职的安全培训管理人员。
	
	

	
	
	师资
	具备与所培训作业类别相适应的、专门的安全生产知识和实际操作能力的培训教育。专（兼）职教师应当在相应作业类别领域具有5年以上的实践经验。①查数量、②有效期。
	
	

	
	以上教师、教学和实习实训设施等情况是否书面报告当地安监局。
	
	
	
	

	教

学

管

理

情

况
	培训计划及完成情况
	①查看是否有培训计划
	
	

	
	
	②查看培训班的教学学时是否达到规定要求
	
	

	
	培训教学大纲
	查看各类培训班的教学大纲，是否按要求培训。
	
	

	
	各工种使用教材、教学内容
	①查看是否是使用规定教材
	
	

	
	
	②培训人数与发放教材的数量是否相符
	
	

	
	教学评估考核情况
	①查看是否建立教学评估考核机制
	
	

	
	
	②查看有无学员对教师教学测评记录和培训机构对教师的考评情况。查看有无学员对培训机构的满意度测评。
	
	

	档

案

管

理
	学员档案管理

（近二年安全培训档案的真实性、完整性等情况）
	①查看是否有文书档案管理和电子档案、

查看专兼职教师的讲义、讲义和课件是否与教材内容一致。
	
	

	
	
	②学员培训学籍卡、学时证明、学历证明
	
	

	
	
	③学员考勤表、培训计划报备表。
	
	

	
	
	④班主任日志、考试计划报备表。
	
	

	
	
	⑤理论考试成绩册、实操考试成绩册
	
	

	
	
	⑥考试成绩汇总表
	
	

	
	
	⑦学员体检表、身份证复印件。
	
	

	行为规范情况
	相关违规情况
	①查看有无举报投诉承诺包过或以安监部门和考试点名义招揽生的情况。
	
	

	
	
	②查看有无举报投诉采取不正当手段，故意贬低、诋毁其他安全培训机构的行为。
	
	

	培训机构负责人：

                     单位盖章：

                                 年   月   日
	检查人：

                  年   月   日


本表一式两份，安监局和被检查单位各执一份。

